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Conforme determinagdo contida na Portaria n2 69, de 13 de marco de 2020, a Subsaude apresenta
abaixo os procedimentos a serem realizados para obtengao de licenga médica.

De posse de Atestado Médico e Relatério Médico, a primeira coisa a fazer é agendar a pericia
médica pelo site www.siapmed.df.gov.br ou pela Central 156, apds, deve encaminhar processo para
a analise da pericia documental.

Este tutorial tem como objetivo orientar ao servidor como instruir e encaminhar o processo a
SUBSAUDE.

Casos excepcionais de pericias médicas para servidores que ndo possuem acesso ao SEl por
situacBes tais como servidores em residéncia médica, contrato temporario e afastamento para
estudo, deverdo encaminhar o atestado médico e receituario, assim como relatério médico/exames
complementares, se houverem, para o e-mail: subsaude@economia.df.gov.br.

Passo 1. Iniciar Processo

1.1 Cligue em Iniciar processo:
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1.2 Escolha o tipo de processo Subsaude — Pessoal: Pericia Médica Documental
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1.3 Preencha os campos do cadastro do processo

1.1.1 “Especificacdo” — Solicitacdo de pericia médica - inclua seu nome
1.1.2 “Interessado” — informar seu nome completo

1.1.3 Nivel de Acesso — SIGILOSO (por padrao)

1.1.4 Clique em Salvar.
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Apds gerar o Numero do Processo, conforme determinado na PORTARIA N2 69, DE 13 DE MARCO
DE 2020, devera ser incluido obrigatoriamente:

- Requerimento de Pericia Médica Documental - que devera ser preenchido e assinado - Cdpia
digitalizada do Atestado médico;

- Copia digitalizada do Receitudrio emitido por seu médico ou odontdlogo assistente; e

4|10


http://www.dodf.df.gov.br/index/visualizar-arquivo/?pasta=2020/03_Mar%C3%A7o/DODF%20027%2013-03-2020%20EDICAO%20EXTRA/&arquivo=DODF%20027%2013-03-2020%20EDICAO%20EXTRA.pdf
http://www.dodf.df.gov.br/index/visualizar-arquivo/?pasta=2020/03_Mar%C3%A7o/DODF%20027%2013-03-2020%20EDICAO%20EXTRA/&arquivo=DODF%20027%2013-03-2020%20EDICAO%20EXTRA.pdf

TUTORIAL PARA ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO “PESSOAL: PERICIA MEDICA DOCUMENTAL” A GEMED

- Copia digitalizada do Relatério médico.

Exames complementares, se houver, poderdo incluidos também no processo como documento
externo em formato PDF.

LEMBRE: Os documentos originais deverao ser guardados para atender possivel solicitagao da
Pericia Médica.

Passo 2. Incluir Documentos

]

2.1. Selecione o icone para incluir o documento Requerimento de Pericia Médica
Documental;
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2.2 Selecione o tipo de documento Requerimento de Pericia Médica Documental:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

perizia médics doc

|Reguerimento de Pericia Médica Do
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2.3 Preencha os campos do formuldrio, clique em confirmar dados e assine o documento:

Gerar Formulario

Confirmar Dedos | | VaRar

Requerimento de Pericia Médica Documental
HOME:

MATRICULA:

e

CPF:

e

E-MAIL:

TELEFOME:

QUELKA:

DATA DO AGENDAMENTO MO SIAPMED [Sistema de Atendimento de Pericia Medical:

Declars que estou ciente de que s prestagdo de informagdo falsa me sujeitard 4s sangdes penais & sdministrativas previstas em Lei (Art. 289 do Cédigo Penal - Deorsts Lei
2.848/40).

Declare ainda estar ciente de que dewve guardar os originais dos documentos anexados ae processo, para fins de comprovagdc junte a Gerencia de Medicina Forense -
GEMED, caso esta os solicite.

.:':. Ciente

Fundamentacio Legal:
- Decreto N° 38.5681/2015

- Decreto N° 40.475 de 28/02/2020
- Portaria N® 82 de 13/03/2020:

Confirmar Dados \oRar

]

2.5. Selecione o icone Incluir Documento novamente
Atestado Médico e Relatdrio Médico.

para incluir os documentos externos:

seil

JB{00040-00008418/2020-75 [

Para sabert Menu Pesquisa [N ==

018 [€%]0] (a2l Ja[aBRe

Processo aberto soments com o usudrio DDE01269224 § SEEC/SEGEAUGPEL

»

[ Requsrimento de Pericia Médica Documental

# Consultar Angamento

2.6. O documento a ser incluido no processo devera ser digitalizado em formato PDF.

2.7. Na tela “Gerar Documento”, vocé deve clicar em “Externo”
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Nota Juricka
Refatdrio Técmco

Requétimento - Abono de Porto
Requeniments - Excoera; 3
Requérmento - Férias. Res
Requenments - Pagament Subsstuk3o oe
Cargo (Formdica)
Requerimento Geral (T omuide®)

Soicrago oe Acesso 30 Wedservice SEI-GDF
Termo de Remaficagdo

2.8. Na tela Registrar Documento Externo, informar os dados do documento conforme
detalhamento abaixo e anexar o arquivo digitalizado:

Para sabert Menu Pesquisa IR N VP

=& " L Registrar Documento Externo
[ Requerimento de Pericia Médica Documental SEE!
# Cansuttar Andsmento Tips da Decuments: Data da Documents:
v =
Nimero | Nome na Arvore:
1 P2

Inceres

[
PEX
® 8

Classificagio por As:

[
X
* 8

Observagies desta unidade:

v
Restrito Pblico
Higé
Sigilo Mdico (Art 73, capiiulo X, Codige de Etica Médica) v
b -

2.8.1 —Tipo do documento — informar o tipo de documento se “atestado médico”, se “relatério
médico”

2.8.2 — Data do documento — informar a data de expedi¢cdo do documento. Caso ndo tenha data,
poderd ser informada a data da inclusdo no sistema;

2.8.3 —Numero/ Nome na arvore — ndo preencher;

III

2.8.4 — Formato — informe se “nato-digital” ou “digitalizado pela Unidade”.
2.8.5 — Remetente — Informe nome do médico

2.8.6 — Interessados — Informe seu nome

2.8.7 — Nivel de acesso — Sigiloso

2.8.8 — Anexar Arquivo — anexe o arquivo referente ao documento

2.8.9. — Clique em “Confirmar Dados”
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LEMBRE: Os documentos originais deverao ser guardados para atender possivel solicitagao da
Pericia Médica.

Passo 3 — Conceder credencial de acesso a GEMED

3.1. Apds inclusdo dos documentos deverd ser concedida a Credencial de acesso ao processo

clicando no icone @ “Gerenciar Credenciais de Acesso”

Para saber+ Menu Pesquisa TR ==FE=C0WN— == ) & /o

I 00040-000054 181202078
- [ Requerimento de Pericia Médics Documental SEE!
Z Atestado Médico (37172952) o

- Relaténo Médico (37173002) g & !
erenciar Credenciais de Acesso

£ Consultar Andsmento

3.2 No campo “Conceder Credencial para:” digitar GEMED e selecionar “GERENCIA DE MEDICINA
FORENSE - SEEC/SUBSAUDE/DIPEM/GEMED”

Para saber+ Menu Pesquisa [N ==SEEsesEY v |5

BJ000:0-000034152020 72 g Gerenciar Credenciais
[ Requerimento de Pericia Médica Documental SEE!

= Atestado Médice (37172982) o
% Relatéric Médico (37173002) o Canzeder Cracancis pars:

2 Consultar Andamento [GeReNce DE MEDICINA FoRENSE DED (GEMED) (gemed|

3.3. Selecione o icone “conceder”
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Gatencor Cradensine

NOTA: Conceder a credencial de acesso a GEMED equivale ao envio para a unidade. Fique
tranquilo, apods a concessao de credencial do seu processo a Geréncia de Medicina Forence, ele
estara na GEMED para ser analisado. Na sua unidade somente vocé consegue ver o processo, pois
ele é sigiloso.

IMPORTANTE:
- Verifique se a credencial foi concedida corretamente;

- O processo é sigiloso, entdo na sua unidade ele ficard visivel apenas para vocé;

- O processo aparecera na tela com uma tarja, conforme imagem abaixo:

Controle de Processos

A 2|k
Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacdo detalhada
1 registro 3 registros:
Recebidos.

Gerados
(0061431259¢)
00040-00034337/2019-90
00040-00036086/2019-88

00040-00007336/2019-72

(fabiana rodrigues)

- Acompanhe e andamento do processo, mantenha sua credencial de acesso.

- Sempre que quiser visualizar o processo, o sistema solicitara novamente a sua senha do SEl, esse é
um mecanismo de seguranca;

- Caso ndo abra a janela de identificacdo de acesso, verifique se a pop-up do SEl estd bloqueada;

- Quando um documento for incluido e assinado no processo, ird aparecer um alerta /}.. Para
visualizar o documento abra o processo.
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(TR e entes  NSEEC/SEGEAUGPELIGEDE v IS NP

Controle de Processos

Ver processos atribuides a mim Ver por marcadores Visualizag@o detalhada
1 registro. 3 registros
Recebidos Gerados
(=] 00040-00007336/2019-72 (SN (00B1431259x)
(=] 00040-00034337/2019-90
(=] 00040-00036086/2019-88 (fabiana rodrigues)
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